UNIVERZITA KAR LLOVA
UstFfedni knihovna

Jak ziskat pfistup do univerzitni e-mailové schranky

Adresa bude mit tvar cisloosoby@0365.cuni.cz. K jejimu ziskdni potfebujete internetové pripojeni a
své heslo do Centralni Autentizacni Sluzby UK. Pokud by se Vam nepodafila schranka otevfit podle
nasledujiciho postupu, napiSte ndm na admin-eiz@cuni.cz.

N

Otevrete si nové anonymni okno v prohlizeci (Ctrl+Shift+P pro Firefox, Ctrl+Shift+N pro Chrome).
Z anonymniho okna prejdéte na stranku https://office365.cuni.cz/.

Systém Vas presméruje na prihlaseni do CAS, pfihlaste se svym jménem nebo Cislem a heslem
jako obvykle.

Iste prihlaseni — systém Vas pravdépodobné vyzve, zda chcete ¢i nechcete zlstat prihlaseni.
Volba je na Vas.

Ted byste méli byt v rozhrani Office, pravdépodobné bude vypadat zhruba tak jako na obrazku
nize:
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Najdéte, pravdépodobné na panelu vlevo, ikonu MS Outlook.

Kliknéte na ni.

Pravdépodobné v novém okné/panelu se Vam otevie webové rozhrani MS Outlook a budete
prihlaseni ke své univerzitni e-mailové schrance. Nyni mlzete Cist a odesilat e-maily.
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