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Definice historického knizniho fondu

Zakon €. 257 ze dne 29. ¢ervna 2001
o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych
a informac€nich sluzeb (knihovni zakon)

§2

Vymezeni zakladnich pojmu

V tomto zakoné se rozumi

e) historickym fondem knihovni fond sestavajici z knihovnich dokument,
které vznikly do roku 1860 nebo maji v daném oboru pro svou
jedinecnost historickou hodnotu, popfipadé jiny knihovni fond majici
zvlastni historickou a kulturni hodnotu, pokud byl takto vymezen ve
statutu knihovny nebo v jiném pravnim predpisu

§ 17

Vyfazovani knihovnich dokumentu

(2) Knihovni dokumenty z konzervaéniho fondu a z historického fondu
Ize vyfazovat pouze se souhlasem ministerstva.
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Rukopis

RUKOPIS — jakakoliv rukopisna pamatka — svazek (kodex), list
(fragment)

- rukopis literarni povahy

- rukopis archivni povahy (Ufedni pisemnost)

- puvodni dilo
- opis dila vydaného tiskem — v mladSich knihovnich fondech

- opis jednoho dila
- kompilat (zpévnik, modlitebni kniha atp.)
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Prvotisk (inkunabule)

PRVOTISK — ti§téna kniha vydana do roku 1500 véetné
- formalni Uprava kopiruje podobu rukopisné knihy
- nakladatelské udaje na konci knihy (kolofén)
- absence titulniho listu
- vynechavané misto pro rucni doplnéni inicial
- nepravidelny pocet listl ve slozce

STARY TISK — ti§t&na kniha vydana mezi lety 1501 a 1800 véetné
- postupné se stabilizuje nova formalni podoba tisténé knihy
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Stary tisk

STARY TISK — ti§t&na kniha vydana mezi lety 1501 a 1800 véetné
- postupné se stabilizuje nova formalni podoba tisténé knihy

- konstituovani titulniho listu a dalSich obvyklych Casti knihy
(zahlavi, obsah, errata atp.)

- formalni typizace knih podle obsahu

- rozriznénost tiskovych pisem podle geografické oblasti a
podle zanru knihy
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Definice sbirkového fondu

Zakon ¢. 122/2000
o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich
zakonu

§2

Vymezeni zakladnich pojmu

(1) Sbirkou muzejni povahy je sbirka, ktera je ve své celistvosti
vyznamna pro prehistorii, historii, uméni, literaturu, techniku, pfirodni
nebo spoleCenské védy; tvofi ji soubor sbirkovych predmét
shromazdénych lidskou &innosti (dale jen "sbirka"). Ma se za to, ze
sbirka je véci hromadnou.

(3) Sbirkovym predmétem podle odstavce 1 je véc movita nebo
nemovitost nebo soubor téchto véci, a to prirodnina nebo lidsky vytvor.
Sbirkovym pfedmétem podle odstavce 1 jsou také preparaty lidskych a
zvitecich tél nebo jejich ¢asti a kosterni pozUstatky lidské a zvifeci.
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Centralni evidence sbirek (CES)

Zakon €. 122/2000

§3

(1) Ministerstvo vede centralni evidenci.

(2) Do centralni evidence ministerstvo zapiSe sbirky, jejichz vlastnikem je
Ceska republika nebo tzemni samospravny celek. Sbirky ostatnich
vlastnikd se do centralni evidence zapisi, jestlize o tom rozhodne
ministerstvo na zakladé Zadosti vlastnika sbirky.

(3) Ministerstvo zapiSe do centralni evidence pouze sbirku, ktera se
trvale nachazi na izemi Ceské republiky a ktera obsahuje nejméné 5
sbirkovych pfedmétu.

(4) Centralni evidence je verejnosti pristupnym informacnim systémem.
Udaje o vlastnikovi sbirky a misté uloZeni sbirky, neni-li jim Ceska
republika nebo uzemni samospravny celek, Ize zajemci sdélit jen se
souhlasem vlastnika sbirky.)
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Ochrana sbirek

Zakon €. 122/2000

§9

Ochrana sbirek (Povinnosti vlastnika sbirky)

- chranit sbirku pred kradezi i nepfiznivymi klimatickymi vlivy

- vést evidenci a provadét kazdoroc€ni inventarizaci sbirky

- zpristupnit sbirku verejnosti

- vyfazovat a vyvazet sbirkové predméty Ize pouze se souhlasem
ministerstva

§ 10

- pravo na odbornou pomoc od statnich organizaci

- pravo na finanéni pfispévek na ochranu, restaurovani a zpfistupriovani
sbirky

LOGISTIKA HISTORICKEHO A SBIRKOVEHO FONDU
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Inventarizace sbirek
Zakon ¢. 122/2000

§12

(2) Pfi inventufe sbirek se porovnava inventarizovany sbirkovy pfedmét s
pFislusnym zaznamem ve sbirkové evidenci, zjistuje se identifikace
sbirkového pfedmétu podle evidencniho zaznamu, jeho stav, potfeba
preparace, konzervace nebo restaurovani...

(3) Inventuru provadi inventarizacni komise, kterou tvofi nejméné 3
osoby jmenované vlastnikem sbirky nebo v pfipadé mimorfadné
inventarizace ministerstvem. O vysledku inventury sepiSe inventarizacni
komise zapis, ktery podepiSi jeji Clenove, a komise jej neprodlené
predlozi vlastniku sbirky, v pfipadé mimoradné inventarizace
ministerstvu. Zapis obsahuje jméno, pfijmeni, funkci a podpisy osob,
které inventuru provadeély, a jeji datum. Zjisti-li se rozdil mezi skuteCnym
stavem a evidenCnim zaznamem ve sbirkové evidenci, je soucasti
zapisu protokol, ve kterém se uvedou zjisténé rozdily, v€etné jejich
zdavodnéni.
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Inventarizace sbirek

Zakon €. 122/2000

§12

(4) Pokud byly pfi inventarizaci zjistény nedostatky, ucini vlastnik sbirky
opatreni Kk jejich napravé, nebo v pfipadé mimoradné inventarizace
stanovi opatreni k jejich napravé ministerstvo.

(5) Provedeni inventarizace se zaznamenava do evidencni knihy s
uvedenim data provedeni inventury.

(6) Vlastnik sbirky je povinen oznamit ministerstvu provedeni
inventarizace a jeji vysledek, popripadé opatfeni stanovena k napravé
zjisténych nedostatkau.

Kvoéty pro inventarizaci:

LOGISTIKA HISTORICKEHO A SBIRKOVEHO FONDU s
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Vedeni sbirkové evidence

Vyhlaska €. 275/2000 (kterou se provadi zakon €. 122/2000)

§2
(3) U sbirek Citajicich vice jak 3000 véci movitych nebo vice jak 11 véci
nemovitych

- evidence chronologicka (pfirastkova kniha)

- evidence systematicka (katalog sbirkovych predmétu)

- nejpozdeéji do 3 let po provedeni zaznamu do
chronologickeé evidence
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Inventarizace

Vyhlaska ¢. 275/2000

§3

(1) - kazda sbirka v uplnosti nejpozdéji v pribéhu 10 let,

- sbirky nad 200 000 sbirkovych pfedmétu v pribéhu 15 let
- sbirky nad 500 000 sbirkovych pfedmétu v pribéhu 20 let

- kazdoro¢né nejméné 5 % vSech sbirkovych pfredmétu

2) - mimoradna inventarizace - ¢ast sbirky a pocet predmétl k
inventarizaci stanovuje MK CR

- mimoradna inventarizace v téchto pfipadech:

a) pokud doslo ke kradezi pro ureni rozsahu Skody,

b) po prfestéhovani sbirky do jinych prostor,

c) byla-li sbirka poSkozena vnéjSimi vlivy

d) nemohla-li byt z jakéhokoliv dlivodu v uplynulém kalendafnim roce
provedena radna inventarizace
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Klimatické a svételné podminky v depozitari

Idealni podminky
Relativni vlhkost (RH)
- papir: 45-55%
- pergamen: 50-60%
Teplota: 15-18 °C

Svétlo: do 50 luxt (pfi vystaventi)
jinak idealné zatemnit

Nebezpedi: prudké zmény teploty a vihkosti

Vystavy: vést zaznamy o dobé vystaveni
kazdé knihy (celkovy Cas osvitu)

Odvlh&ovace a zvlh&ovace idealné pfirozené stabilni prostredi

CSN ISO 11799 (010169) - Informace a dokumentace - PoZadavky na
ukladani archivnich a knihovnich dokumentu
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Studovna a badatelé

Podminky zpfistupnéni historického knizniho fondu:

- tuZzka nebo propiska?
- razitkovat ano ¢i ne?
- rukavice ano €i ne (bavina vs. nitril)?

- povolit &i nepovolit foceni?

Petr Masek . ; ) Richard Sibek
setr masok@nmcz  LOGISTIKA HISTORICKEHO A SBIRKOVEHO FONDU S T




NARODNI
MUZEUM

www.nm.cz

iy R
i

ek < LOGISTIKA HISTORICKEHO A SBIRKOVEHO FONDU g o ek



