Opatfeni rektora ¢. 36/2019
Nazev: Knihovni a vypljéni fad Univerzity Karlovy
Uginnost: od 1.12.2019

[Rusise OR ¢.51/2018]

Knihovni a vypUjcni rad Univerzity Karlovy

Podle ust. § 4 odst. 7 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani verejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich predpisli a k jeho provedeni je vydan tento

vvvvvv

Cl. 1 - Uvodni ustanoveni

1. Systém tvoreny Ustfedni knihovnou Univerzity Karlovy (dale jen ,,UK UK“) a knihovnami, Gstavy
védeckych informaci, stfedisky védeckych informaci fakult a dalSich soucasti (dale jen , dil¢i
knihovny“) se souhrnné oznacuje jako Knihovna UK.

2. Knihovna UK je zapsana v evidenci knihoven Ministerstva kultury Ceské republiky! pod evidenénim
Cislem 3498.

3. Centralni katalog UK (dale jen ,katalog“) je automatizovany knihovni systém, prostfednictvim
kterého se realizuji knihovnické a informacni sluzby.

4. Elektronické informacni zdroje (dale jen ,,EIZ“) jsou odborné licencované zdroje pro védu, vyzkum a
vyuku.

Cl. 2 - Poslani a €¢innost Knihovny UK, knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna UK je specializovanou knihovnou ve smyslu § 13 zdkona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a
podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zdkon)2 a ve
znéni pozdéjsich predpisu. Zakladnim ukolem Knihovny UK je zajisténi knihovnickych a informacnich
sluZzeb potifebnych pro studium a védeckou a dalsi tvlrci cinnost na Univerzité Karlové.

2. Knihovna UK poskytuje knihovnické a informacni sluzby ve smyslu § 4 knihovniho zakona. Knihovna
UK muUZe poskytovat i dalsi knihovnické a informacni sluzby ve smyslu knihovniho zdkona § 4 odst.
3.

3. Zéakladni knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany bezplatné. Knihovna UK je opravnéna
pozadovat Uhradu ndklad( v pfipadech, ve kterych tak stanovi zakon3. Cenik poplatk( je nedilnou
soucasti tohoto radu.

4. Knihovna UK zptistupriuje informace o fondu prostfednictvim katalogu. Registrovani uzivatelé maiji
moznost vyuzivat spravu svého konta a dalsi sluzby (napt. rezervace, prodluzovani).

5. Evidence a revize knihovniho fondu probiha v souladu s § 16 knihovniho zakona a navaznych
vyhlasek v platném znéni. Vyrazovani knihovnich dokumentl probiha v souladu s § 17 knihovniho
zakona a navaznych vyhlasek v platném znéni.

6. EIZ jsou zpristupniovany uzivatelim v souladu s licen¢nimi podminkami a musi byt vyuZity vyhradné
k nekomerénim tGceldm pro vyukové, studijni, védecké, vyzkumné tGcely a osobni potfebu.

Cl. 3 - Uzivatelé Knihovny UK, jejich registrace a opravnéni

1§ 5 zakona &. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni
zékon) a v pozde€jsim znéni

2 http://aplikace.mvcr.cz/shirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=3676

3§ 4 odst. 2 az 5 knihovniho zakona



https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/knihovni-zakon-257-2001-sb.-a-navazne-provadeci-prepisy/Zakon257.htm
http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/ViewFile.aspx?type=c&id=3676

1. Uzivatelé Knihovny UK jsou:

Kéd | Uzivatel Popis Délka registrace
v katalogu
01 | Student Student bakalarského nebo magisterského 3 roky

studijniho programu na kterékoliv fakulté
Univerzity Karlovy

02 Doktorand Student doktorského studijniho programu na 3 roky
kterékoliv fakulté Univerzity Karlovy

03 | Stazista Ucastnik zahraniéni staZe na Univerzité Karlové 6 mésicl

11 | Zaméstnanec Akademicky a védecky pracovnik nebo jiny 5 let

zameéstnanec na kterékoliv fakulté nebo soucasti
Univerzity Karlovy

12 | Spolupracovnik | Zaméstnanec jiné instituce spolupracujici 1 rok
UK s Univerzitou Karlovou (napf. fakultni
nemocnice, Akademie véd CR)
22 | Vetejnost Kdokoliv mimo vyse uvedené kategorie (Klub 1 rok
Alumni UK, externi uzivatelé sluzeb, verejnost)
31 MVS Pravnicka osoba zapsand v evidenci knihoven 5 let

Ministerstva kultury Ceské republiky

2. Podminkou uZivani knihovnickych a informacnich sluzeb je poskytnuti souhlasu s respektovanim
Knihovniho a vypGjéniho fadu Univerzity Karlovy a jeho pfilohami.

3. Uzivatelé pfti vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb pouzivaji jeden z prikaz( UK vydany dle
Opatfeni rektora - Zavedeni a pouZivani prikazd na Univerzité Karlové* v platném znéni, ktery slouZi
k osobni identifikaci. V pfipadé prikazu externiho uzivatele sluzeb je pfipustny pouze tzv.
,personalizovany” prikaz opatfeny osobnimi udaji.

4. Ztratu prlkazu je uZivatel povinen neprodlené hlasit v kterékoliv z dil¢ich knihoven, ktera nasledné
zabrani uzivani knihovnickych a informacnich sluzeb. To nezbavuje majitele prikazu povinnosti
oznadit kartu za ztracenou ve Webovych aplikacich UK °. Nahradni prakaz si uZivatel zajistuje sam.

5. Osobni Udaje uZivatel( Knihovna UK zpracovava v souladu se Zakonem ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udajd a Natizenim Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni smérnice
95/46/ES zndmém jako GDPR (obecné nafizeni)e.

6. V dil¢ich knihovnach, které nepouzivaji katalog, je nutna samostatna registrace.

7. Registrace je ukoncena:

a. Vyprsenim platnosti registrace

b. Ukoncenim, pferusenim, zanechanim studia

c. Ukoncenim pracovné-pravniho vztahu vici Univerzité Karlové

d. Zavainym porusenim Knihovniho a vypujéniho fadu dle ¢l. 4, bod 6

Cl. 4 - Zakladni prava a povinnosti uzivatelt Knihovny UK

1. UZivatel ma pravo na vyuzivani knihovnickych a informacnich sluzeb podle zdkona’, tohoto
Knihovniho a vypGjéniho fadu Univerzity Karlovy a provoznich fada prislusnych dilcich knihoven.

2. UzZivatel ma pravo podavat pripominky, stiznosti a naméty k cinnosti Knihovny UK vedoucimu dil¢i
knihovny, vedoucimu UK UK nebo prostiednictvim Utedni desky Univerzity Karlovy?.

4 https://cuni.cz/UK-9921.html

5 https://is.cuni.cz/webapps/

6 https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938
7§ 4 knihovniho zakona

8 https://cuni.cz/uk-125.html



https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938
https://cuni.cz/UK-9921.html
https://is.cuni.cz/webapps/
https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938
https://cuni.cz/uk-125.html
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UZivatel je povinen chranit knihovni fond a zafizeni Knihovny UK.

Po ukonceni nebo zméné vztahu k UK je uZivatel povinen vratit veskeré vypujéené dokumenty a
vyrovnat vsechny své zavazky vici Knihovné UK.

UZivatel je podle relevantnich pravnich pfedpist povinen nahradit veskeré jim zpUsobené skody
vzniklé v Knihovné UK.

V ptipadé zavainého nebo opakovaného poruseni tohoto radu mize byt uZivateli pravo vyuZivat
knihovnické a informaéni sluzby v Knihovné UK rozhodnutim feditele UK UK pozastaveno.

Cl. 5 - Vypujéni rad

Vypljcky v dilé¢ich knihovnach, které vyuZivaji katalog, se fidi Jednotnou matici vypUjcek v platném
znéni.

UzZivatel nesmi vypljceny dokument pujcovat dalSim osobam. UZivatel je povinen si pUjcované
dokumenty prohlédnout a zjisténé zavady ihned ohlasit pracovniklim knihovny. VypQj¢ka mize byt
realizovana pouze tehdy, pokud uzivatel nema nesplnéné zavazky (nevrdcené dokumenty,
nezaplacené poplatky apod.) vic¢i Knihovné UK. VypUjéni doba muize byt prodlouZena, nepozaduje-li
vypUjéeny dokument jiny uZivatel. Prodlouzit vypuUjcku Ize jen pred uplynutim vypUjéni doby.
Uzivatel je povinen vratit vypljceny dokument v takovém stavu, v jakém si ho vypujcil s
prihlédnutim k obvyklému opotfebeni. Dokument je nutné vratit do dil¢i knihovny, kde byl
vypujcen.

O vyfizeni rezervace je uzivatel informovan elektronicky prostfednictvim e-mailu. Vyzvednuti
dokumentu je mozné pouze v dil¢i knihovné, ve které je pro uzivatele pfipraven k vyzvednuti.
Vyzvednuti rezervovaného dokumentu je mozné do data uvedeného v e-mailu.

Grantova vypUjcka je ur¢ena nositeldm grantu. Je mozné ji pujcit pouze resiteli grantu po dobu jeho
reseni. Studijni vypQjcky jsou uréeny prioritné pro studenty fakulty dil¢i knihovny. Fakultni vypujcky
jsou prioritné uréeny pro studenty a zaméstnance dané fakulty.

Nevrati-li uZivatel vypljéeny dokument ve stanovené |h(ité, mGze byt upomindn. Poplatky za
upominky a pokuty za prekroceni vypujéni Ihity jsou stanoveny v Ceniku poplatk(. Pokuta za
prekroceni vypujéni Ihity neni vazana na zaslani upominky. Knihovna UK m{ze pfistoupit k
vymahani nevracenych vypujcek ¢i penézitych pohledavek véetné jejich prislusenstvi pravni cestou.
Naklady na vymahani jsou stanoveny v Ceniku poplatkd.

UZivatel je povinen uhradit veskeré poplatky a pokuty vzniklé v souvislosti s vyuzZivanim sluzeb
Knihovny UK.

Cl. 6 — Ztrata dokumentu a zpGsob nahrady ztraty

Uzivatel odpovida v plném rozsahu za stav kazdého jim vypUljceného dokumentu a je povinen
Knihovné UK neprodlené sdélit, pokud jej nem{ze vratit z dlivodu jeho ztraty, zni¢eni nebo
poskozeni. Neni rozhodujici, zda Skodu zpUsobil uzivatel umysiné ¢i z nedbalosti, zda ji zplGsobila
tfeti osoba nebo zda ke zniceni ¢i poskozeni dokumentu doslo jim nezavinéné (vyssi moc).
Knihovna UK bude poZzadovat nahrazeni nevraceného, ztraceného, zni¢eného ¢i poskozeného
dokumentu jednim z téchto zpUsob:

a. jinym vytiskem totozné publikace téhoz vydani a vazby (rovnocennd nahrada)

b. totoZnou publikaci novéjsiho vydani

c. jinou publikaci se stejnou informacni a finan¢ni hodnotou

d. penézitou nahradou s prislusenstvim.

ZpUsoby nahrady jsou uvedeny v poradi dle preferenci Knihovny UK. O zplsobu nahrady a [h(té
k pInéni rozhoduje vidy povérena osoba v dil¢i knihovné, které vznikla Skoda.



3. Lhata k plnéni po¢ne bézet okamzZikem, kdy bude uZivateli sdéleno rozhodnuti o nahradé. Timto
rozhodnutim bude urcen druh a rozsah nahrady a Ihita k plnéni. Dale budou, v souladu s Cenikem
poplatkl Knihovny UK, stanoveny pfislusné manipula¢ni poplatky, pokuta a pripadné pohledavky a
sdéleny dalsi informace nutné pro fadné splnéni povinnosti ze strany uZivatele.

4. Rozhodne-li povérena osoba v dil¢i knihovné o nahradé dokumentu jinym vytiskem totozné
publikace téhoz vydani a vazby, totoZnou publikaci novéjsiho vydani nebo jinou publikaci se stejnou
informacni a finan¢ni hodnotou, je uZivatel povinen ve lh(té k plnéni predat publikaci (nahradu)
pracovnikim dil¢i knihovny a uhradit stanovené poplatky za knihovnické zpracovani ndhrady za
ztraceny dokument a ztrdtu c¢arového kédu nebo RFID Cipu a pokutu.

5. Rozhodne-li povérend osoba v dil¢i knihovné o penézité ndhradé, je uzivatel povinen ve lhaté k
plnéni uhradit vymérenou ¢astku véetné souvisejicich poplatk( a pokuty. Podle rozhodnuti o
zpUsobu nahrady uhradi uZivatel za nevraceny, ztraceny, znic¢eny ¢i poskozeny dokument penéZitou
nahradu ve vysi:

a. aktualni kupni ceny totozné publikace téhoz vydani a vazby, pokud bude publikace k dostani
na trhu, a to véetné ucelné a nezbytné vynalozenych vydajl na ziskani publikace

b. aktudlni kupni ceny publikace novéjsiho vydani, pokud bude publikace k dostani na trhu, a
to véetné ucelné a nezbytné vynaloZenych vydajd na ziskani publikace

c. aktuadlni kupni ceny publikace stejné informacni a finan¢ni hodnoty, ktera je k dostani na
trhu, a to véetné ucelné a nezbytné vynaloZenych vydajli na ziskani publikace

d. poplatku za kazdou stranku kopie nahrazovaného dokumentu véetné stanoveného poplatku
za svazani dokumentu (cena vazby). Pocet stran se urcuje dle bibliografického zdznamu v
CKIS. U dokumentt s necislovanymi stranami urci vysi ceny zhotovené kopie vedeni dilci
knihovny.

6. V pripadé dokumentu historickych, vzacnych, sbératelsky zajimavych, prohldasenych za kulturni
pamatku, ojedinélych exemplar(i a v dalSich obdobnych pfipadech je uzivatel povinen uhradit
penézitou ndhradu véetné pfislusenstvi pohledavky, zejména urokl z prodleni a naklad(i na
vymahani pohledavky u pfislusného soudu. Vyse penézité nahrady bude v téchto pfipadech
stanovena individudlné, napriklad znaleckym posudkem nebo jako cena dokumentu dosaZzena na
aukci, cena v antikvariatu, cena uvadéna v aukcnich katalozich aj.

Cl. 7 - Pfechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Ustfedni knihovna UK a dil&i knihovny zveFejni tento Knihovni a vyp@jéni fad Univerzity Karlovy na
svych webovych strankach.

2. Jednotlivé fakulty a pracovisté mohou vydat provozni rad dil¢i knihovny, dle kterych upravi dalsi
sluzby a jejich podminky vyslovné neupravené v tomto Knihovnim a vypuajénim radu Univerzity
Karlovy. Provozni fady jsou uéinné dnem zverejnéni na webové strance diléi knihovny.

3. Uzivatelé, ktefi se zaregistrovali pfed tim, nez nabyl tento Knihovni a vypujéni fad Univerzity Karlovy

ucinnost, se automaticky stavaji uzivateli vSech dil¢ich knihoven Knihovny UK, tj. vSech dil¢ich

knihoven, které pouZzivaji Centrdlni katalog.

Seznam dil¢ich knihoven je uveden v Pfiloze €. 1 tohoto opatreni.

Jednotna matice vypujcek je Ptilohou €. 2 tohoto opatreni.

Informace o zpracovani a o ochrané osobnich udajl je Pfilohou €. 3 tohoto opatreni.

Cenik poplatkl je Prilohou €. 4 tohoto opatreni.

Opatreni rektora ¢. 51/2018 se rusi.

Tento Knihovni a vypujéni fad Univerzity Karlovy nabyva ucinnosti dne 1. 12. 2019.

LN U A

V Praze dne 4. listopadu 2019

Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
rektor



Priloha ¢. 1

Seznam knihoven, ustavi védeckych informaci, stfedisek védeckych informaci fakult a
dalSich soucasti, které jsou dilcimi knihovnami Knihovny UK

Dil¢i knihovny, které jsou sdruZeny v ramci Centrdlniho katalogu UK

1. [ékarska fakulta, Ustav védeckych informaci, U Nemocnice 4, 128 00 Praha 2

2. lékarska fakulta, Ustav védeckych informaci, V Uvalu 84, 150 06 Praha 5

3. lékarska fakulta, Stfedisko védeckych informaci, Ruska 2411/87, 100 00 Praha 10

e Archiv Univerzity Karlovy, Ovocny trh 5, 116 36 Praha 1

e Evangelicka teologicka fakulta, Knihovna Evangelické teologické fakulty Univerzity Karlovy,
Cernd 9, P. 0. BOX 529, 115 55 Praha 1

e Fakulta socialnich véd, Centrum védeckych informaci, Smetanovo nabrezi 6, 110 01 Praha 1

e Fakulta télesné vychovy a sportu, Ustfedni t&lovychovna knihovna, José Martiho 31, 162 52 Praha 6

e Farmaceuticka fakulta v Hradci Kralové, Stredisko védeckych a knihovnickych informaci,
Akademika Heyrovského 1203, 500 05 Hradec Kralové

e Filozoficka fakulta, Knihovna FF UK, nam. Jana Palacha 1/2, 116 38 Praha 1

e Husitska teologicka fakulta, Knihovna, Pacovska 350/4, P. O. BOX 56, 140 21 Praha 4

e Katolicka teologicka fakulta, Knihovna, Thakurova 3, 160 00 Praha 6

e Knihovna spolecenskych véd T. G. Masaryka v Jinonicich, U Kfize 8, 158 00 Praha 5

e |ékarska fakulta v Hradci Kralové, Lékarska knihovna, Na Hradé 91, 500 03 Hradec Kralové

e Lékarska fakulta v Plzni, Stfedisko védeckych informaci, Lidicka 1, 301 00 Plzen

e Matematicko-fyzikalni fakulta, Knihovna fakulty, Ke Karlovu 3, 121 16 Praha 2

e Pedagogicka fakulta, Knihovna Pedagogické fakulty, Magdalény Rettigové 4, 116 39 Praha 1

e Pravnicka fakulta, Knihovna, Ndm. Curieovych 7, 116 40 Praha 1

e Pfirodovédecka fakulta, Knihovna biologie, Vini¢na 7, 128 00, Praha 2

e Pfirodovédecka fakulta, Knihovna chemie, Hlavova 2030/8, 128 00, Praha 2

e Prirodovédecka fakulta, Knihovna geografie, Albertov 6, 128 00, Praha 2

e Prirodovédecka fakulta, Knihovna geologie, Albertov 6, 128 00, Praha 2

e PFirodovédecka fakulta, Knihovna Ustavu pro Zivotni prostiedi, Benatska 433/2, 128 00 Praha 2

e Ustiedni knihovna, Depozitaf Leetice, Ledetice 60, 262 31 Ledetice, posta Milin

e Usttedni knihovna, Evropské dokumentaéni a informaéni stfedisko — knihovna, José Martiho 2, 162

00 Praha 6 - Veleslavin

Dilci knihovny, které nepouZivaji Centrdlni katalog UK

e CERGE-EI knihovna Jana Kmenty, Politickych véznd 7, 111 21 Praha 1
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Priloha ¢. 3
Informace o zpracovani a o ochrané osobnich tdaju

Spravcem osobnich Gdajl uzivateld je Univerzita Karlova, v systému tvofeném Ustfedni knihovnou
Univerzity Karlovy (dale jen ,,UK“) a knihovnami, Ustavy védeckych informaci, stfedisky védeckych
informaci fakult a dalSich soucasti (dale jen , dil¢i knihovny“) souhrnné oznaceny jako Knihovna UK.

Cl. 1 - Rozsah zpracovani osobnich udajti

1. Knihovna UK zpracovava osobni Udaje uZivatell v tomto rozsahu:
a. ldentifikacni udaje: jméno a pfijmeni, tituly, datum narozeni, fotografie, adresa trvalého
pobytu.
Kontaktni udaje: dorucovaci adresa, adresa pracovisté, e-mailova adresa, telefonni Cislo.
Sluzebni udaje: Cislo osoby, Cislo prikazu (Carovy kdd), zaznamy o provedenych transakcich
ve vypujénim protokolu, vypljcky (véetné historie), rezervace, upominky, platebni transakce
(v€etné ucelu, data, ¢asu a dalSich naleZitosti).

Cl. 2 - Zmény v osobnich udajich

1. UiZivatel oznami pripadné zmény identifikacnich a kontaktnich osobnich tGdajl spravci osobnich
udajl (studijni nebo personalni oddéleni prislusné fakulty) bez zbyte¢ného odkladu. UZivatelé, ktefi
pouzivaji Prikaz externiho uZivatele sluzeb, oznami ptipadné zmény identifikacnich a kontaktnich
osobnich udaju v jedné z dil¢ich knihoven.

Cl. 3 - Uéel zpracovani osobnich tdaja

1. Knihovna UK zpracovava osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb
uzivatellm, informovani uzivatell o sluzbach, akcich knihovny UK a dale za ucelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva Knihovna UK za u¢elem komunikace s uzivatelem a pro
pfipadné vymahani pohledavek. Sluzebni udaje Knihovna UK vyuZiva k tvorbé statistik a hodnoceni
spokojenosti uzivatel(.

Cl. 4 - Prava uZivatelt jako subjekt(i osobnich tGdaja

1. Uzivatel ma pravo pozadat o informaci, jaké osobni Udaje jsou 0 ném zpracovavany, pozadovat
opravu nebo vymaz osobnich udajl, pokud jsou neplatné i zastaralé. UZivatel ma dale pravo
poZadovat, aby nebyly jeho osobni Udaje zpracovavany do doby, nez bude vyreSena opravnénost
uvedenych poZzadavku. Po tuto dobu preruseni zpracovavani jeho osobnich udaji nebude mozno
poskytovat uzivateli sluzby Knihovny UK dle Knihovniho a vypGjéniho fadu Univerzity Karlovy.
UZivatel ma prdvo podat stiznost Dozorovému uradu.

2. Knihovna UK uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovdvanych osobnich udaju, pfipadné
umozni ndhled do smlouvy o poskytovani sluzeb (prihlasky uZivatele) a dalSich dokladid u ni
uloZzenych.

3. Povéfeny zaméstnanec Knihovny UK komunikuje pfi vyfizovani Zadosti tykajici se osobnich udaj(
uvedenych v pfedchozim &lanku (Ugel zpracovani osobnich Gdajd) pfimo s uZivatelem. Povéfeny
zaméstnanec dale muZe poskytnout uzivateli informaci, jaké osobni Udaje jsou o ném zpracovavany,
posoudit Zaddost o opravu ¢i vymaz osobnich Gdaja uzZivatele, pokud jsou neplatné ¢i zastaralé.
Povéreny zaméstnanec muZe na pisemnou Zadost uZivatele poskytnout jeho osobni Udaje jinému
sprdvci osobnich Udajli. Povéreny zaméstnanec je povinen evidovat tuto zadost a v pfipadé predani
osobnich udajd uZivatele jinému spravci také evidovat toto predani.



4. Veskeré stiznosti Ci veskeré dalsi Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich Gdaji na UK
v souladu s Opatfenim rektora - Zasady a pravidla ochrany osobnich Gdaji! v platném znéni vyfizuje
povéienec pro ochranu osobnich tdajd. Zadosti uZivatele jsou postoupeny povérenci pro ochranu
osobnich udajd na UK také v pripadé veskerych nejasnosti. Povéreny zaméstnanec Knihovny UK je
povinen poskytnout povérenci pro ochranu osobnich udaji veskerou soucinnost pfi vyrizovani
dotazu, Zadosti Ci stiznosti uZivatele.

Cl. 5 - Doba uchovani osobnich udajti

1. Knihovna UK uchovava osobni Udaje uZivatell po dobu registrace a rok a pll po jejim ukonceni.
Nema-li uZivatel vic¢i Knihovné UK Zadné zavazky (nevracené dokumenty, neuhrazené poplatky
apod.), jsou nasledné jeho osobni Udaje vymazany. UZivatel mUZe pozadat o vymaz svych osobnich
udajl i dfive, nepreje-li si nadale vyuzivat sluzeb Knihovny UK. Osobni Udaje v elektronické podobé
jsou likvidovany vymazanim (anonymizaci)%, s vyjimkou téch osobnich idaja, které Knihovna UK
potfebuje za Ucelem vyporadani pohledavek za uzivatelem. Osobni Udaje v listinné podobé jsou
skartovany v souladu se Spisovym Fadem UK3 v platném znéni.

Cl. 6 - Zabezpeéeni osobnich udajti

1. Pfistup k osobnim Udajliim je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci plnéni
svych pracovnich UkolG. Knihovna UK nepredava osobni Udaje Zadné treti strané. Pro predani
osobnich udajl tfeti strané je nutny predchozi pisemny souhlas uZivatele.

2. Osobni udaje v elektronické podobé Knihovna UK uchovava v Centralnim katalogu UK a na
pocitacich zaméstnancl Knihovny UK. Pfistup k témto datim je chranén systémem pfistupovych
uctll, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukol(i jednotlivych zaméstnancu.

3. Osobni udaje v listinné podobé Knihovna UK uchovava obvyklymi prostredky tak, aby byl zamezen
pfistup nepovolanym osobam.

Cl. 7 - Dalsi informace

1. Knihovna UK zpracovdva osobni Udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb (prihlasky
uZivatele), kterou s uzivatelem pisemné nebo elektronicky uzavrela, a v souladu s:
a. Nafizenim Evropského parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o volném pohybu téchto udajli a o zruseni
smérnice 95/46/ES, zndmém jako GDPR (obecné nafizeni)4.
b. Zakonem o zpracovani osobnich Gdaju® €. 110/2019 Sb.
c. Opatfenim rektora ¢. 16/2018 - Zasady a pravidla ochrany osobnich udajié
2. Vice informaci o zpracovdni a ochrané osobnich udaji na UK je moZné nalézt ve verejné Casti
internetovych stranek Univerzity KarlovyZ. V pfipadé stiznosti se uZivatel mize obratit na povéfence
pro ochranu osobnich Udaji na Univerzité Karlové na e-mailové adrese gdpr@cuni.cz. Dozorovym
Ufadem v oblasti ochrany osobnich udajii je Ufad pro ochranu osobnich GdajGé.

! https://www.cuni.cz/UK-9014.html

2 https://www.gdpr.cz/gdpr/heslo/anonymizovane-osobni-udaje

3 https://cuni.cz/UK-9778.html

4 https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938

5 https://www.uoou.cz/assets/File.ashx?id_org=200144&id_dokumenty=33840
¢ https://www.cuni.cz/UK-9014.html

7 https://www.cuni.cz/UK-9056.html

8 https://www.uoou.cz
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https://www.uoou.cz/gdpr-obecne-narizeni/ds-3938/p1=3938
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Priloha ¢. 4

Cenik poplatku

Tento Cenik poplatkl a placenych sluzeb je pfilohou Knihovniho a vypujéniho fadu UK.

Pokuta za prekroceni vypGjéni Ih(ity za dokument dle
Jednotné matice vypujcek

3 Ké/1 den

50 K¢&/1 den

100 K&/1 den

1.,2., 3. upominka e-mailem

Bez poplatku

Za zaslani tisténé upominky postou

postovné bude tctovdno dle
aktudlné platného ceniku
Ceské posty + reZijni
ndklady 15 K¢

4. upominka doporucéend

250 K¢ (rezijni naklady)

Pfedzalobni upominka

Ve vysi odmeény za 1 ukon
pravni sluzby dle §7
Advokatniho tarifu

Predzalobni priprava

200 K¢&/1 dokument

Knihovnické zpracovani nahrady za ztraceny dokument

50 K¢&/1 dokument

Ztrata nebo poskozeni ¢arového kodu nebo RFID cCipu 20 K¢
Cernobila kopie 1 strany nahrazovaného dokumentu 2 K¢
Vazba nahrazovaného dokumentu 250 K¢

Ztrata nebo poskozeni zapljéeného elektronického zatizeni

aZz do vyse pofizovaci ceny
zatizeni

MVS a MMVS

dle aktualnich cenikd
poskytovatell sluzeb

Nékteré dalsi sluzby mlzZou byt zpoplatnény dle provoznich fadd jednotlivych dil¢ich knihoven.
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